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© Podstawy: wszystko o edycji tekstu 

Windows: zapoznanie z możliwościami WordPada 
Zastosowania: baza danych kaset wideo lub płyt CD 
Rozrywka: wyścigi i rajdy samochodowe 

CD-ROM: multimedialne encyklopedie 
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Podłączenie 


poprzednim wydaniu Easy PC zaznajomiliśmy się już 
z komputerem. Wiemy też, do czego może nam się 
przydać. Tym razem zajmiemy się złożeniem 

i połączeniem wszystkich jego komponentów. Szczególnie 


dokładnie przyjrzymy się tym elementom, z którymi 

w przyszłości będziemy mieli najczęściej do czynienia: 
klawiaturze, myszy, monitorowi oraz drukarce i rodzajom 
pamięci. 


Zanim zabierzemy się do pracy z komputerem, przede 
wszystkim musimy prawidłowo połączyć ze sobą 
wszystkie jego elementy. W niniejszym zeszycie 
pokażemy więc, co, jak, z czym oraz za pomocą jakich 
przewodów należy połączyć. Ponadto podamy też 
kilka rad, jak pracować z komputerem zwracając 
przy tym uwagę na własne zdrowie. 


W dziale Windows spróbujemy krok po kroku 
zapoznać się bliżej z edytorem tekstu WordPad 
wchodzącym w skład systemu. Dział Zastosowania 
pokaże, jak wykorzystać komputer do tworzenia 
ciekawego dziennika podróży. 

W Internecie zajmiemy się serwisami poświęconymi 
gotowaniu, a w przeglądzie CD-ROM-ów omówimy wybrane 
encyklopedie dostępne na rynku. 


Do niniejszego wydania dołączamy komplet przekładek do 
segregatora. Tym samym można już zacząć grupować kartki 
kolejnych części, umieszczając poszczególne artykuły 
w oddzielnych sekcjach. Dzięki temu późniejsze odszukanie 
wybranego tematu będzie szybkie i wygodne. 


R LZINAŚ 


Rozpakowanie 


dy komputer znajdzie się już w naszym domu, przed rozpoczęciem 

właściwej pracy musimy jeszcze wykonać kilka czynności. Wprawdzie 

rozpakowanie i połączenie wszystkich elementów wymaga nieco 
wysiłku, lecz dzięki temu będziemy mogli lepiej zapoznać się z poszczegól- 
nymi elementami naszego peceta. Z pewnością wiedza ta przyda się też, gdy 
trzeba będzie ponownie złożyć cały komputer w innym miejscu. 

Do rozpakowania będziemy mieli kilka kartonów. W największym znajduje 
się komputer z kablami połączeniowymi. Inne urządzenia, takie jak drukarka, 
monitor, klawiatura i mysz będą zapakowane w oddzielnych pudłach. Przy 
okazji zwracamy uwagę, by nie pomieszać kabli, instrukcji obsługi i innych 
akcesoriów z różnych kartonów. 

Po rozpakowaniu paczek zapoznajemy się z instrukcją obsługi każdego 
z urządzeń. Dowiemy się, w jaki sposób i za pomocą których przewodów połączyć 
ze sobą wszystkie elementy. Znacznie ułatwimy sobie pracę, jeśli 
odwrócimy komputer kierując do siebie tylną ściankę obudowy. W ten 
sposób łatwiej poznamy, który kabel podłączyć do którego gniazda. 

Jeśli zaopatrzyliśmy się w komputer typu desktop, stawiamy 
monitor obok komputera — nie na nim, aby nie był za wysoko. 
Komputer w obudowie typu tower umieszczamy z reguły obok 
monitora albo pod biurkiem. 
Osoby praworęczne powinny 
umieścić komputer po prawej 
stronie stołu — łatwiej będzie 
wkładać dyskietki do napędu, 

a kabel myszy nie będzie plątał 
się po całym blacie. Na 
powierzchni biurka powinno 
znaleźć się jeszcze miejsce na 
klawiaturę, podkładkę pod mysz 
i przybory do pisania. 

Obok stołu będzie potrzebne 
gniazdko sieci elektrycznej 
z uziemieniem. Nie ma jednak 
powodu do zmartwienia, jeśli 
w pokoju mamy tylko jedno takie 
gniazdko — ponieważ komputer, monitor i drukarka nie 
pobierają w sumie zbyt wiele energii, bez przeszkód można 
podłączyć je do rozgałęźnika wyposażonego w kilka wejść. 
Posiadacze modemu muszą podłączyć go do sieci 
telefonicznej. 

Od monitora wychodzą dwa przewody: pierwszy 
doprowadza do niego zasilanie (1), drugi służy do 
przesyłania danych z komputera i jest zaopatrzony we 
wtyczkę w kształcie litery „D” (5). Monitor jest zasilany 
bezpośrednio z sieci albo za pośrednictwem komputera 
poprzez gniazdo znajdujące się z tyłu obudowy PC-ta. 
Zarówno mysz (2 i 3), jak i klawiatura (4) posiadają 
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Attractive, All-in-One design loaded with 
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i łączenie 


oddzielne gniazda w komputerze. Drukarka jest zasilana wprost z sieci, 
natomiast z komputerem jest połączona oddzielnym drugim kablem, 
służącym do przesyłania danych. Po umieszczeniu wszystkich przewodów 
we właściwych gniazdach podłączamy komputer do sieci. 


Przewody myszy i klawiatury 

Mysz jest połączona z komputerem przewodem z niewielką wtyczką 

w kształcie litery „D” (2) lub okrągłym kablem typu PS/2 (3). Połączenie 
PS/2 pasuje do gniazda przedstawionego na rysunku. Gniazda znajdujące 
się na tylnej ściance obudowy komputera są nazywane złączami. Wtyczka 
w kształcie litery „D” jest umieszczana w złączu szeregowym określanym 
też jako port COMI1. Jeśli COM1 i wtyczka myszy nie pasują do siebie, 
konieczne jest użycie specjalnego adaptera. 


Przewody monitora 

Przewód zasilający monitor prowadzi albo bezpośrednio do gniazdka 

w ścianie, albo do wyjścia w obudowie komputera. Drugi przewód, 

z wtyczką z piętnastoma „nóżkami” (5), służy do komunikacji z kompu- 
terem poprzez złącze VGA. 


Drukarka 

Drukarka jest zasilana bezpośrednio z sieci. Do wyjściowego gniazda zasila- 
nia komputera nigdy nie powinno się przyłączać więcej niż jedno urządzenie. 
Drugi kabel łączy drukarkę z komputerem poprzez złącze LPT1. 


Złącza 

Komputer musi wymieniać dane z monitorem, drukarką, myszą i kla- 
wiaturą. Wyjścia, poprzez które się to odbywa, nazwane są złączami 

lub portami. Dla monitora i klawiatury przewidziano oddzielne złącza. 
Większość komputerów posiada z reguły dwa złącza szeregowe COM1 

i COM2 oraz jedno złącze równoległe LPT1. COM1 służy do podłączenia 
myszy, port COM2 przewidziany jest dla innych urządzeń, takich jak 
modem. Złącze równoległe LPT1 najczęściej służy do podłączenia drukarki. 


komputery multimedialne 
są dodatkowo wyposażone 
w gniazda mikrofonu, 
słuchawek oraz wejścia 

i wyjścia audio 


gniazdo zasilania 
komputera 


złącza dla kart 
rozszerzeń 


wolne złącza 
szeregowe dla 
urządzeń 

, „ dodatkowych, 
4£ jak np. modem 


gniazdo 
monitora 


niektóre komputery 
posiadają tak zwany 
port gier stużący do gniazdo 
podłączenia joysticka klawiatury 
lub urządzenia MIDI 


gniazdo myszy 
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Czyszczenie 
klawiatury 


Pod klawiszami zbiera się 
z czasem sporo kurzu. 

Do czyszczenia klawiatury 
służą specjalne zestawy, 
składające się ze szczotki 

i pojemnika zawierającego 
powietrze pod ciśnieniem, 
wydmuchujące 
zanieczyszczenia są spod 
klawiszy. Powierzchnię 
klawiszy możemy oczyścić 
za pomocą wilgotnej 
szmatki. 

Zawsze, ilekroć tylko 
pojawią się jakiekolwiek 
błędy w funkcjonowaniu 
klawiatury, należy poddać 
ją czyszczeniu i sprawdzić 
wszystkie połączenia. 

Największe szkody może 
spowodować wylanie płynu 
na klawiaturę. Jeśli już nam 
się to zdarzy, w żadnym 
wypadku nie należy 
wyłączać komputera. 
Wystarczy, że odłączymy 
od niego klawiaturę 
i spróbujemy wytrząsnąć 
z niej kropelki płynu. 
Następnie umieszczamy 
ją w ciepłym, lecz nie za 
gorącym miejscu, aby 
wyschła. | | 


Klawiatura 


możemy wprowadzać informacje i kontrolować oprogramowanie. 
Jedne klawisze służą do wpisywania tekstu i liczb, inne do 
poruszania kursorem myszy na ekranie, pozwalając na sterowanie 
uruchomionym programem. Klawiatura PC-ta nie jest tak prosta 
w obsłudze, jak klawiatura maszyny do pisania, ponieważ posiada 
szereg dodatkowych klawiszy odpowiedzialnych za wykonywanie 
różnych zadań. 
Nie różni się od niej natomiast, jeśli chodzi o układ klawiszy: znaków 
i cyfr. Dodatkowo jednak wyposażona jest w klawiaturę numeryczną, 
znajdującą się po prawej stronie. Klawisze te najlepiej nadają się szczególnie 
do szybkiego wpisywania długich ciągów cyfr. Ponadto u góry klawiatury 
znajdują się tak zwane klawisze funkcyjne — oznaczone od F1 do F12. 
Umożliwiają one szyki dostęp do specjalnych funkcji, jak na przykład 
drukowanie czy zapis. Oczywiście klawisze te nie działają tak samo we 
wszystkich programach. Jedynie klawisz Fl prawie zawsze spełnia tę samą 
funkcję: po jego naciśnięciu na ekranie pojawia się system pomocy danego 
programu. 


Dwupalcowy system wpisywania? 
Większość użytkowników komputerów przy wprowadzaniu znaków 
z klawiatury zadowala się systemem dwupalcowym. Jeśli jednak komputer 
służy nam przede wszystkim do częstego pisania tekstów, na przykład listów, 
wówczas warto nauczyć się właściwego posługiwania się klawiaturą komputera. 
System dziesięciopalcowy jest nie tylko szybszy — dzięki niemu możemy też 
uniknąć szkodliwych skutków częstego pisania przy użyciu komputera. 
Istnieją do tego specjalne programy, dzięki którym sami możemy nauczyć 
się pisać z wykorzystaniem dziesięciu palców: w trakcie kolejnych lekcji, krok 
po kroku, uczymy się rozkładu całej klawiatury. Szybkość i dokładność 
naszego pisania są najczęściej rejestrowane przez komputer. Przy okazji 
możemy znacznie lepiej poznać zasady pracy z komputerem. Na rynku 
programy takie dostępne są też w wersjach przeznaczonych dla dzieci — 
w ich przypadku nauka pisania może sprawić sporo frajdy. 


| D o pracy z komputerem niezbędna jest klawiatura, za pomocą której 


Wersaliki lub 
wielkie litery 
generowane są 
przy wciśniętym 
klawiszu Shift. 
Ten sam efekt 
uzyskujemy 

po naciśnięciu 
klawisza Caps 
Lock. Kolejne 
naciśnięcie 
klawisza Shift 


Klawisz Esc ratuje w sytuacji, gdy przez 
pomyłkę wybraliśmy jakąś opcję menu 
lub funkcję. Najczęściej jego naciśnięcie 
odwołuje wybrane polecenie. 


Klawisz Tab służy do 
wstawiania w tekście znaku 
tabulatora. W przypadku tabel 
i komórek arkusza 
kalkulacyjnego umożliwia on 
przemieszczanie się pomiędzy 
sąsiednimi kolumnami. 


Pod każdym z dwunastu 
klawiszy funkcyjnych 
może kryć się jakaś 
funkcja specjalna — 

na przykład zapis 

lub drukowanie. 
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Trzy diody 
sygnalizują, czy 
zostały wciśnięte 
klawisze: Num 
Lock, Caps Lock 


przywraca 
normalny układ 
klawiatury. 


i znaków 
dodatkowych. 


Klawisze Ctrl i Alt 
wykorzystywane są 

w kombinacjach z innymi 
klawiszami literowymi 

i funkcyjnymi, umożliwiając 


dostęp do dalszych funkcji 


niektórych programów. 
Większość opcji menu 
wywołuje się poprzez 
użycie kombinacji 
klawisza odpowiedniej 
litery (podkreślony znak 
w nazwie opcji) 

i klawisza Alt. 


: Ps bądź Scroll Lock. 
W większości 


programów 
windowsowych 
naciśnięcie 
klawisza F1 
powoduje 
wyświetlenie 
okna pomocy. 


Trzem klawiszom: Print 
Screen, Scroll Lock oraz 
Pause, nazywanym też 
klawiszami DOS-owymi, 
przypisane są funkcje 
systemu operacyjnego 
DOS. Pod Windows 
klawisze te są używane 
bardzo rzadko. 


Najczęściej używane 
klawisze liter, cyfr 


Po naciśnięciu klawisza Backspace 
usuwany jest znak znajdujący się 
po lewej stronie kursora. Kursor 
przesuwa się przy tym o jedną 
pozycję w lewo. Z kolei klawisz 
Delete usuwa znak znajdujący się 
na prawo od kursora, który jest 
wówczas przesuwany o jedną 
pozycję w prawo. Klawisz Insert 
służy do przełączania w tryb 
nadpisywania tekstu. Ponowne jego 
naciśniecie powoduje z powrotem 
ustawienie normalnego trybu edycji. 


nel sterowania 


SS m 


Dała/Godzina Dodaj nowy  Dodaj/Lisuń 
sprzęt prograrny 
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Ekran Hasła 


Internet 


$ 8 5 


Za pomocą klawiszy 
kierunkowych można 
poruszać kursorem 

na ekranie — w pionie 
lub poziomie. Z kolei 
klawisze Page Up i Page 
Down przesuwają kursor 
od razu o całą stronę 

w górę lub w dół, 

a Home i End ustawiają 
kursor na początku albo 
na końcu wiersza. 


Klawiatura numeryczna 
jest włączona dopiero 
wówczas, gdy naciśniemy 
klawisz Num Lock. Służy 
ona przede wszystkim 

do szybkiego wpisywania 
długich kolumn liczb. 
Jeśli Num Lock jest 
wyłączony, klawisze 
numeryczne zamieniają 
się w klawisze 
kierunkowe, służące 

do poruszania kursorem. 
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Mysz 


ysz ułatwia wykonywanie wielu czynności przy pracy z komputerem. 

W Windows służy do poruszania kursora na ekranie monitora lub 

szybkiego wybierania poszczególnych opcji menu. W podręcznikach 
obsługi większości programów znajdujemy takie same określenia czterech 
operacji, wykonywanych za pomocą myszy: „wskazywanie”, „klikanie”, 
„dwukrotne klikanie” oraz „przeciąganie” lub „przenoszenie”. Wskazanie 
obiektu (np. rysunku) na ekranie polega na umieszczeniu w jego obszarze 
wskaźnika myszy. Przez kliknięcie należy rozumieć naciśnięcie przycisku 
myszy, czemu towarzyszy charakterystyczny dźwięk. W ten sposób wybierane 
są na przykład polecenia menu. Dwukrotne kliknięcie wywołuje niektóre 
funkcje menu oraz uruchamia programy. Umieszczenie wskaźnika myszy 
w obszarze wybranego obiektu, naciśnięcie i przytrzymanie 
przycisku, a następnie przesunięcie myszy po podkładce -_ | 
(a jednocześnie obiektu na ekranie) jest określane | 
mianem przeciągania. W ten sposób na przykład 
zaznaczamy i przenosimy w inne miejsce ekranu 
fragmenty tekstu lub rysunki. 


Posługiwanie się myszą 

Przed przystąpieniem do pracy należy nauczyć się 
prawidłowo trzymać mysz. Kciuk powinien 
znajdować się na jej lewej ściance, natomiast palce: 
wskazujący i środkowy luźno spoczywać na obu 
przyciskach. Dobrze jest przy tym, by podkładka pod 
mysz znajdowała się po prawej stronie, możliwiejak  N=-—-—— d 

najbliżej klawiatury. Dzięki temu unikniemy nadwerężenia ramienia. 

Kiedy przesuwamy mysz po podkładce, na spodzie urządzenia obraca się 
mała kulka. W tym samym czasie na ekranie przesuwa się wskaźnik myszy — 
odpowiednio do ruchu myszy. Jeśli podniesiemy mysz do góry, nie będzie się 
działo nic. Już po kilku ćwiczeniach opanujemy wykonywanie każdej 
z czterech wcześniej wymienionych czynności, zwłaszcza, że do poruszania 


Mój komputer Dysk (0) Dysk D) CD-ROM Dysk (F) E: 
A m F Mysz może służyć do sterowania systemem, 
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0 ; s obiektów na ekranie. 
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Kiedy przesuwamy mysz po podkładce, na spodzie urządzer] 
ekranie przesuwa się wskaźnik myszy - odpowiednio do ruch 
się działo nic. Już po kilku ćwiczeniach opanujemy wykonyv 
czynności, zwłaszcza, że do poruszania myszą przyzwyczain 
ćwiczeniem może być zabawa w rysowanie za pomocą progi 
użyciu myszy linii, okręgów i innych figur. 


ALZUMAŚ 


myszą przyzwyczaimy się niemal automatycznie. Najlepszym ćwiczeniem 
może być zabawa w rysowanie za pomocą programu „Paintbrush”: pozwala 
on na kreślenie przy użyciu myszy linii, okręgów i innych figur. 


Jak funkcjonuje mysz 
Komputer odczytuje ruchy myszy dzięki kulce znajdującej się na jej spodzie. 
Dotyka ona dwóch kółek zaopatrzonych w czujniki. Przesuwając mysz 
poruszamy również kulkę, a tym samym i kółka z czujnikami. Te zaś 
przekazują informacje do komputera, który odpowiednio je przetwarza, 
powodując ruch wskaźnika myszy na ekranie monitora. 


Odmiany myszy 

Na rynku dostępnych jest wiele rodzajów myszy. Niektóre 
świetnie leżą w dłoni, inne charakteryzują się oryginalną 
budową. Ponadto istnieją myszy specjalnie zaprojektowane 
dla osób leworęcznych, a także myszy bezprzewodowe 
działające na podczerwień. Alternatywą dla tych urządzeń 
są tak zwane trackballe. W ich przypadku kulka znajduje 
się na wierzchu i jest poruszana bezpośrednio ręką 
użytkownika. Trackballe są najczęściej stosowane 

w notebookach. 


Podkładka pod mysz 

Istotnym czynnikiem wpływającym na łatwość obsługi 
myszy jest podkładka. Przy zakupie należy zwrócić uwagę 
na jej powierzchnię: powinna być równa i szorstka, 

aby kulka myszy nie ślizgała się ani nie podskakiwała 

na nierównościach. 
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Monitor 


onitor nie różni się zanadto od zwykłego odbiornika telewizyjnego, 

prócz faktu, iż potrafi odbierać informacje przesyłane mu przez 

komputer. Instrukcje dotyczące tego, co ma być wyświetlane na jego 
ekranie, przekazuje mu zainstalowana w komputerze karta graficzna, która 
przetwarza je do postaci zrozumiałej dla monitora. 

Ekran monitora funkcjonuje na takiej samej zasadzie, jak zwykły telewizor: 
trzy wiązki elektronów — każda dla jednego koloru (czerwonego, zielonego 
i niebieskiego) powodują świecenie warstwy pokrytej fosforem, która znajduje 
się za matową szybą. W momencie, kiedy wszystkie trzy wiązki jednocześnie 
trafią z maksymalną intensywnością w jeden punkt — przybierze on kolor 
biały. Inne kolory powstają w ten sposób, że trzy wiązki elektronów trafiają 
w dany punkt z różną intensywnością. 

Jakość obrazu zależy przede wszystkim od jego częstotliwości odświeżania: 
im częściej odświeżany jest w czasie jednej sekundy obraz, tym spokojniej jest 
on postrzegany przez ludzkie oko. Częstotliwość odświeżania jest najczęściej 
niższa, gdy wyższa jest rozdzielczość obrazu oraz gdy obraz wyświetlany jest 
przez kartę graficzną w bardzo dużej liczbie kolorów. Wiele monitorów oferuje 
w Windows całkiem dobrą jakość przy rozdzielczości 800 x 600 punktów 
obrazu (pikseli) i palecie 256 kolorów. 


Regulacja obrazu 

Obraz wyświetlany na monitorze może być regulowany na kilka sposobów. 

W celu optymalnego ustawienia kontrastu i jasności należy wyświetlić na 
ekranie czarny tekst na białym tle. Najpierw ustawiamy jasność na wartość 
minimalną, po czym regulujemy kontrast obrazu — jeśli będzie nam się 
wydawał zbyt ciemny, podwyższamy nieco stopień jasności. Jeśli obraz będzie 
zbyt jasny, będzie nieprzyjemny dla oczu i będzie je męczył migotaniem. Jeśli 
na zewnątrz obrazu są widoczne czarne pasy, można zmienić szerokość bądź 
wysokość wyświetlanego obrazu i tak go ustawić, by w maksymalnym stopniu 
pokrył powierzchnię ekranu. 


Po zmniejszeniu jasności 
do minimum regulujemy 
kontrast obrazu. 


Najpierw zmniejszamy 
jasność do minimum. 


Pozycję obrazu należy 
ustawić tak, by zajmował 
maksymalną powierzchnię 
ekranu. 
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Co to jest SVGA? 

SVGA (Super Video Graphics Array) to standard jakości wyświetlania obrazu, 
obowiązujący wśród komputerów osobistych z systemem Windows. Podczas 
wyświetlania pojedynczego obrazu w standardzie SVGA trzy wiązki 
elektronów przebiegają bardzo szybko po ekranie, tworząc w obrazie 600 linii 
zawierających po 800 pikseli. W ten sposób obraz może być generowany 
więcej niż 70 razy w ciągu każdej sekundy. 

Kupowany dziś monitor oraz karta graficzna powinny odpowiadać 
opisanemu wyżej standardowi. Przy rozdzielczości 640 x 480 pikseli na 
ekranie będzie możliwe jednoczesne wyświetlenie do 16 milionów kolorów, 
co odpowiada jakości fotograficznej. 


Rozmiar ekranu 

W przypadku monitorów komputerowych przekątna ekranu mierzona jest 

w calach. Jeden cal dopowiada 2,54 centymetra. W większości przypadków 
w zupełności wystarcza monitor o przekątnej ekranu równej 15 cali. 
Pozwalają one na wykonywanie większości normalnych zadań i nie zabierają 
tyle miejsca na stole, co 17- czy 20-calowe monitory, używane przede 
wszystkim przez grafików i inżynierów, pracujących z programami 
kreślarskimi i wspomagającymi projektowanie. 


a Komputery przenośne używają 
wyświetlacza ciekłokrystalicznego 
(Liquid Crystal Display — w skrócie 
LCD). Działa on podobnie, jak 
wyświetlacz kieszonkowego kalkulatora 
i może wyświetlać również obraz 
w kolorze. Ze względu na znacznie 
mniejsze zużycie energii — 

w porównaniu z monitorami 
kineskopowymi — nadaje się zwłaszcza 
dla notebooków. Z drugiej strony 
ekrany takie są dość drogie i nie 
zapewniają takiej jakości obrazu, z jaką 
mamy do czynienia w przypadku 
normalnych monitorów. 


| 
COMPAQ | 
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Drukarka 


stnieją trzy rodzaje drukarek: igłowe, atramentowe i laserowe. Co prawda 
różnią się one pod względem techniki i jakości druku, lecz w każdym 
przypadku dane są przesyłane z komputera w taki sam sposób. Po 
wypakowaniu drukarki w pierwszej kolejności należy zapoznać się z instrukcją 
obsługi. Dopiero później możemy podłączyć nasz nabytek do komputera. 
Wtyczka kabla drukarki pasuje wyłącznie do złącza portu LPT1 
nazywanego też portem drukarki. Drugi kabel łączymy z gniazdkiem sieci. 
Komunikacja pomiędzy systemem Windows a drukarką odbywa się 
za pomocą specjalnego typu oprogramowania, tak zwanych 
sterowników, które przetwarzają dane dotyczące tego, co widzimy 
na ekranie, w informacje zrozumiałe dla drukarki. Przed 
przystąpieniem do drukowania powinniśmy upewnić się, że 
w Windows jest zainstalowany sterownik odpowiedni dla posiadanej 
/ przez nas drukarki. W tym celu wybieramy z menu Start opcję 
Ustawienia |Drukarki. W wyświetlonym oknie możemy sprawdzić, 
jakie sterowniki są już zainstalowane i czy został dla nich wybrany 
odpowiedni port. Teraz możemy być pewni, że nie będzie żadnych problemów 
z drukowaniem z dowolnego programu uruchamianego w Windows 
ani konieczności dodatkowej zmiany jakichkolwiek ustawień. 


Obsługa drukarki 

Niektóre drukarki są sterowane przez własne oprogramowanie. Większość 
z nich posiada też panel kontrolny z przyciskami służącymi do zmiany 
niektórych ustawień i diodami sygnalizującymi ich aktualny stan 

> (rys. poniżej). Zanim rozpoczniemy pracę powinniśmy wypróbować 
wszystkie funkcje drukarki. Na koniec wyłączamy drukarkę — główny 
wyłącznik powinien znajdować się na jednej ze ścian obudowy. 


Test sprawdza wszystkie 
funkcje drukarki, drukuje 
także stronę kontrolną. 


Install Print 
Cartridge przesuwa 
głowicę drukującą 
do takiej pozycji, 
aby była możliwa 
jej wymiana. 


Clean powoduje 
przeczyszczenie głowicy 
drukującej. 


Po naciśnięciu przycisku Reset drukarka 
zachowuje się tak, jakby została na moment 
wyłączona, a następnie włączona ponownie. 
Funkcja ta przydaje się wówczas, gdy 
powstanie zator — po usunięciu źle 
wciągniętego papieru naciskamy przycisk 
i po chwili drukarka jest ponownie gotowa 
do pracy. 


Quality służy 

do przełączania 
pomiędzy trybami 
jakości druku: 
„Draft”, „Economy 
oraz „Letter”. 
Status przełącza pomiędzy W trybie „Draft” 


" 


Load/Eject Paper trybami online i offline. urządzenie działa NSE, 
pobiera nową lub Font/Mode uaktywnia zestaw czcionek Tryb online oznacza, najszybciej, oferuje 
wysuwa wcześniej zapisanych w pamięci drukarki. Ma to znaczenie że drukarka jest gotowa jednak najniższą 
pobraną kartkę jedynie podczas drukowania z programów przyjąć informacje jakość druku. 
papieru. DOS-owych. W Windows programy ignorują z komputera, natomiast Najlepsze rezultaty 

tę funkcję, korzystając wyłącznie z czcionek offline sygnalizuje otrzymuje się przy 


zainstalowanych w systemie. przerwanie połączenia. ustawieniu „Letter”. 


Peryferia 


oza drukarką do komputera możemy przyłączać jeszcze wiele innych 

urządzeń dodatkowych. Niektóre z nich, na przykład modemy, można 

osadzać w złączach znajdujących się na tylnej ściance obudowy 
komputera. Inne, jak skanery, urządzenia MIDI czy joysticki podłącza się 
do gniazd kart rozszerzeń znajdujących się z tyłu obudowy. Karty te są 
umieszczane wewnątrz komputera w tzw. złączach rozszerzeń. 


Otwory 
z miejscem na 
karty rozszerzeń 
— modemowe lub 
ze złączem dla 


skanera. 
Gniazda do podłączenia 
; Złącze szeregowe 
słuchawek, mikrofonu. przeznaczone do 
i innych urządzeń audio. podłączenia myszy lub 
innego komputera. 
Dźwięk 


Karty dźwiękowe poprzez gniazda wyjściowe wyprowadzają sygnały 

do głośników lub słuchawek. Głośniki są przyłączane za pomocą 
3,5-milimetrowego kabla stereo do karty dźwiękowej poprzez gniazda wyjścia 
audio. Większość kart jest wyposażonych także w gniazdo w kształcie litery 
„D”, nazywane też portem gier. Jest on przeznaczony do podłączenia 
joysticka, choć może też posłużyć jako złącze dla syntezatora lub 

klawiatury MIDI. 


CD-ROM 


Napęd CD-ROM najczęściej jest już zainstalowany w komputerze i połączony 
z nim specjalnym przewodem. Jeśli ma posłużyć jako odtwarzacz płyt 
kompaktowych, kabel słuchawek musimy podłączyć do wyjścia stereo 
ko znajdującego się na obudowie napędu. W takim wypadku nie będzie 
4 oczywiście możliwa programowa regulacja poziomu głośności 
w Windows, chociaż niektóre napędy mają wbudowany własny 
regulator obsługujący słuchawki. 


Modem 


Modem łączy komputer z siecią telefoniczną. Dzięki temu możliwe jest 
też połączenie się z Internetem i wymiana informacji z użytkownikami 
na całym świecie. Modemy dzielą się na zewnętrzne, przyłączane 
do portu COM2 — są wówczas zasilane bezpośrednio z sieci 
elektrycznej, a także wewnętrzne, umieszczane w złączu 

4 ©, 4 rozszerzeń i wyposażone jedynie w kabel łączący je z siecią 
telefoniczną. 


Skanery 
W przypadku skanerów konieczne jest zainstalowanie oddzielnej 


karty rozszerzeń. Skanery są używane do wczytywania obrazów, 
zapisywanych następnie w postaci pliku graficznego. 
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Pamięć operacyjna 


ażdy komputer posiada własną pamięć. Zapisywane są w niej 
programy, z którymi właśnie pracujemy. Stąd nazywana jest ona 
pamięcią operacyjną, w skrócie RAM — od angielskiego terminu 
„Random Access Memory”. Pamięć ta znajduje się w specjalnych modułach 
zainstalowanych wewnątrz komputera. W komputerze ze zbyt małą ilością 
pamięci operacyjnej, bardziej złożone programy będą pracować bardzo wolno. 
Jeśli mamy u siebie takie programy, należy wyposażyć nasz komputer 
w 16 lub 32 megabajty pamięci operacyjnej. 


Zapisywanie informacji w plikach 

Wszystkie informacje, z których korzysta nasz komputer, zachowywane są na 
twardym dysku, na dyskietkach lub CD-ROM- 

-ach w postaci oddzielnych plików. Aby nie 
stracić orientacji, możemy tworzyć foldery, 
w których będą umieszczane wybrane pliki. 
Foldery spełniają taką samą rolę, jak 
segregatory zawierające akta. 

W celu uzyskania dostępu do wybranego 
pliku konieczne jest uprzednie otwarcie 

w windowsowym Eksploratorze foldera, 

w którym ten plik się znajduje. 


Dyskietki 

Jeśli zechcemy przenieść pliki na inny 
komputer, należy je najpierw skopiować 
na dyskietkę, którą następnie umieścimy 


w napędzie dyskietek drugiego i W III 
komputera, co umożliwi dostęp do zapisanych na 


niej plików. Poza tym dyskietki wykorzystywane są też do archiwizacji 

i tworzenia kopii bezpieczeństwa najważniejszych danych, znajdujących się na 
twardym dysku. Dyskietki to tani i bezpieczny nośnik pamięci, 
charakteryzujący się jednak względnie niewielką pojemnością: maksymalnie 
1,40625 megabajta. Choć oznaczenie 1,44 MB nie jest zbyt dokładne — wynika 
z błędu w przeliczeniu z kilobajtów na megabajty — zdążyło się już przyjąć. 


Dysk twardy 
Formatowanie - Dyskietka 3.5 (A:] jzq| Dysk twardy znajduje się we wnętrzu obudowy 

, komputera i służy do zachowania programów 
i danych. Wszystkie zainstalowane w komputerze 
programy są na nim zapisane i gotowe do 
uruchomienia. Po zakupie programu najpierw 
należy skopiować go z dyskietki lub CD-ROM-u na 
twardy dysk. Dzisiejsze wersje programów zajmują 
najczęściej dość dużo miejsca na dysku — dlatego 
dobrze jest się zaopatrzyć w odpowiednio pojemny 
dysk. Jeśli mamy zamiar pracować z Windows, 
a w nim z edytorem tekstu i arkuszem 
kalkulacyjnym — potrzebować będziemy około 
200 MB. Aby więc wystarczyło miejsca dla 
programów i dla danych, na dysku naszego 
komputera powinno znaleźć się przynajmniej 
420 megabajtów wolnego miejsca. 


= 
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i dyskowa 


Ta sama liczba zapisana w systemie binarnym będzie OWE OW SEKE 
miała postać 10101110. Składa się ona z: 1x2, 1x a 
aixe ix SZ 1X 128) 

8 A 3 6.8 4 2. 1 

fi 0 1 0 1 1 1 0 

128 +0 +32 +0 +8 +4 +2 +0 = 174 


Każda jedynka lub każde zero to jeden bit. i © 
Ciąg 8 bitów określa się też jako jeden bajt. sm  9502B USA 


1 lub 0 = | bit e A RR 
10101110 = bajt —As 
9502 B USA 
MT4C4001DJ 
aja . aePĘZSKE kat: s: A ż 9502 B UsAS 
CD-ROM>y to najnowszy rodzaj nośnika pamięci. Umożliwia on jedynie _[M1404001DJ 


odczyt zapisanych na nim informacji — do jednokrotnego zapisu służą E. 


nagrywarki CD-ROM, które wciąż są dość drogie. 
Największą zaletą płyt CD-ROM jest ich pojemność wynosząca = pelA640000) 
650 megabajtów. Dlatego najbardziej złożone programy oferowane są 
właśnie na CD-ROM-ach, z których mogą być uruchamiane lub instalowane 
tak samo, jak z dyskietek. Po zainstalowaniu programu jest on jednak 
najczęściej uruchamiany z twardego dysku. Wówczas nie jest już potrzebny 
dysk CD-ROM, który spokojnie możemy wyjąć z napędu. 
Na nieco innej zasadzie działają programy multimedialne, również 
sprzedawane na CD-ROM-ach. Zawierają wiele obrazów, sekwencji wideo 
i nagrań dźwiękowych. W przypadku programów multimedialnych na 
twardym dysku instalowany jest jedynie program sterujący, który korzysta 
z informacji znajdujących się na płycie. Dlatego w trakcie działania ARMIA... „A 
programów multimedialnych CD-ROM musi się znajdować w napędzie. Tak wygląda moduł 
pamięci RAM, służący 
jako pamięć operacyjna. 


Kilobajty, megabajty i gigabajty 


Rozmiar pamięci operacyjnej określany twardych — określany jest w kilobajtach, 1,44 MB — zmieści się około 100 takich 


jest liczbą bajtów, jaka może być w niej  megabajtach i gigabajtach. plików. Obecnie największe dyski 
zapisana. Sensowna praca w Windows Przykładowo niesformatowany plik twarde są w stanie pomieścić nawet do 
wymaga co najmniej 16 MB pamięci tekstowy, zawierający 100 słów 9 gigabajtów. Wielkości tych nie przeli- 
operacyjnej. Ponieważ bity i bajty to zajmuje około 15 kilobajtów. Na cza się tak łatwo, jak na przykład me- 
bardzo małe jednostki, rozmiar pamięci _ dyskietce o pojemności 1,40625, trów na kilometry, ponieważ przelicznik 
— zarówno dyskietek, jak i dysków mylnie określanej jako dyskietka nie wynosi tu 1000, lecz 1024. 


dyskietka podwójnej gęstości (DD) 737.280 


mały dysk twardy 891.289.600 


duży dysk twardy 4.294.967.296 
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Napędy dysków 


agnetyczna powierzchnia dyskietki jest dobrze chroniona 

plastikową osłoną. Po włożeniu dyskietki do napędu zaczyna się 

kręcić umieszczony w niej krążek. Jednocześnie przy próbach 
odczytu lub zapisu odsuwana jest na bok metalowa osłona, udostępniając 
powierzchnię krążka dla głowicy odczytu-zapisu. W ten sposób możliwe jest 
odczytywanie bądź zapisywanie danych na dyskietce. 


Metalowa osłona chroniąca 
przed przypadkowym 
dotknięciem magnetycznej 
powierzchni dyskietki jest 
odsuwana na bok w trakcie 
dokonywania odczytu lub 
zapisu. 


Oznaczenie 
informujące o typie 
dyskietki: np. HD to 
dyskietka wysokiej 
gęstości (High Density) 


1 440 KB danych. 


Plastikowa osłona 
chroni powierzchnię 


dyskietki. i ) 
Naklejka służąca do 


opisania dyskietki. 
Różnokolorowe etykiety 
pomagają sortować 
dyskietki. 


Suwak 
zabezpieczający przed 
zapisem chroni 
zawartość dyskietki 
przed przypadkowym 


e lub Użytkowanie dyskietek i ich napędu 
NAZEDAEM Po zakończeniu pracy z dyskietką należy ją wyjąć z napędu. Dyskietki 


znajdujących się na niej 
d ych i a lt przechowujemy w specjalnych pojemnikach. Należy uważać, aby nigdy nie 


przesłonięty, można znajdowały się one na monitorze lub w bezpośrednim sąsiedztwie głośników, 
zarówno zapisywać, jak których pole magnetyczne może zniszczyć cenną zawartość. Dyskietki posiadają 
i usuwać informacje. specjalny otwór zabezpieczający przed zapisem. Przesuwając mały suwak 


znajdujący się na spodzie, można zasłonić otwór umożliwiając w ten sposób 
modyfikowanie zawartości dyskietki. Ponieważ głowica napędu również ulega 
zanieczyszczeniu, należy systematycznie używać specjalnej dyskietki czyszczącej. 


Dysk twardy 

Dyski twarde oferują znacznie więcej pamięci niż dyskietki. Są one 
umieszczane wewnątrz obudowy komputera lub w łatwo dostępnej 
„szufladzie”, tzw. kieszeni. Ich głowica zapisująco-odczytująca znajduje się 
tuż nad powierzchnią magnetyczną i jest w ciągłej gotowości do zapamięty- 
wania bądź udostępniania danych z dysku. 


Napęd CD-ROM 

CD-ROM-y należą do pamięci przeznaczonych wyłącznie do odczytu 

(ang. Read-Only Memory = ROM). Dane są zapisywane na srebrnym krążku 
w formie mikroskopijnych nierówności odczytywanych przez promień lasera. 


Użytkowanie dysków CD-ROM i ich napędów 

CD-ROMzy nie są niezniszczalne. Ich powierzchnia ulega zanieczyszczeniom 

i może zostać porysowana. W takim przypadku może nie powieść się 
odczytanie ich zawartości. Płyty CD ujmuje się wyłącznie za krawędzie 
boczne, a po użyciu natychmiast umieszcza z powrotem w plastikowym 
pudełku. Puste pudełka można kupić w sklepach. Jeśli soczewka lasera 
zostanie zanieczyszczona, należy użyć specjalnego zestawu do jej oczyszczenia. 


— można na niej zapisać 


nA 
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arty rozszerzeń 


roducenci komputerów zdają sobie sprawę, że każdy użytkownik używa 
PC-ta do własnych, często bardzo indywidualnych celów. Stąd także 
jego podstawowe wyposażenie — karta graficzna czy system operacyjny — 
często może być bardzo różne. Do podstawowych zastosowań wystarczy 
prosta karta graficzna, ale już do obróbki filmów wideo będzie potrzebny 
szybki akcelerator. Aby więc było możliwe dokładniejsze dostosowanie 
wyposażenia komputerów do indywidualnych potrzeb użytkownika niektóre 
komponenty systemu nie są na stałe umieszczane na płycie głównej, lecz 
wkładane do tak zwanych gniazd rozszerzeń. Dzięki temu każdy komputer 
możemy niemal dowolnie skonfigurować, zaopatrując go w różnorodne 
komponenty. Gniazda są bezpośrednio połączone z obwodami płyty głównej 
i gwarantują optymalną szybkość komunikacji z resztą elementów, takich 
jak procesor czy moduły pamięci. 
Najczęściej mamy do czynienia z kartami graficznymi, dźwiękowymi, 
wideo, modemu, sieciowymi oraz złączami skanera. 


Instalowanie kart rozszerzeń 

Do umieszczenia karty w gnieździe rozszerzeń potrzebny jest jedynie 
śrubokręt. Najpierw odcinamy dopływ prądu do komputera, a następnie 
zdejmujemy z niego część obudowy. Po wybraniu odpowiedniego gniazda 
umieszczamy w nim kartę i dokręcamy śrubkę mocującą kartę do obudowy. 
Pamiętajmy, by ujmować kartę jedynie za jej boczne krawędzie. Wcześniej 
dobrze jest dotknąć ręką uziemionego elementu metalowego (najlepiej 
kaloryfera), aby uniknąć elektrostatycznego naładowania karty. Przed 
uruchomieniem komputera koniecznie należy założyć obudowę. Na koniec 
instalujemy w komputerze odpowiednie oprogramowanie sterujące działaniem 
karty i umożliwiające jej współpracę z innymi elementami systemu. 


Kartę rozszerzeń możemy 
samodzielnie zainstalować 
w komputerze. Wystarczy, 
że odpowiednio umieścimy 
ją w wybranym gnieździe. 


8, 16 i 32 bity 


Komputery przetwarzają dane 

w postaci liczb w formacie binar- 
nym (bity). Pierwsze PC-ty opero- 
wały liczbami złożonymi z 8 bitów 
(np. 10101011). Oznacza to, że 
wszystkie dane były rozdzielane 
na 8-bitowe bloki. Nowoczesne 
komputery operują danymi w for- 
mie bloków 16-bitowych 
(1101010001001010) lub nawet 
32-bitowych (11010100010010 
101101010001001010). 

Każdy bit oznacza tu oddziel- 
ną ścieżkę. Całość możemy sobie 
wyobrazić jako autostradę. Dro- 
gą dwupasmową mogą jednak 
jechać obok siebie tylko dwa sa- 
mochody. Większa liczba pasm 
na autostradzie oznacza większą 
przepustowość. Im bardziej jest 
złożona liczba binarna, tym wię- 
cej danych może być przesyła- 
nych jednocześnie. Kanał z taki- 
mi pasmami, którymi biegną 
przesyłane dane, nazywany jest 
magistralą. Dodajmy, że karty 
rozszerzeń są przyłączane 
bezpośrednio do magistrali. 


Oczekiwanie 
na wolną drogę 


Przez wiele lat magistrala kompu- 
tera stanowiła wąskie gardło całe- 
go systemu. Pierwsze komputery 
posiadały magistralę 8-bitową, co 
oznaczało, że w ciągu jednego cy- 
klu pracy procesor był w stanie 
przesłać tylko osiem bitów. 

Na szczęście oczekiwanie na 
dostęp do magistrali przeszło do 
historii w momencie pojawienia 
się standardu PCI (PCI = Periphe- 
ral Component Interconnect) 

i wprowadzenia magistrali 
32-bitowej. Dzięki temu dane 
i instrukcje mogą być przesy- 
łane znacznie szybciej. Jed- 
nocześnie jednak zachowuje 
się możliwość korzystania 


ze starszego typu kart 
rozszerzeń, pozostawia- 
jąc na płycie głównej 
również 16-bitową 

magistralę ISA. 8 


PODSTAWY 


Komputer 


posób i miejsce ustawienia komputera powinniśmy dobrze przemyśleć. 

Istotne jest na przykład, aby pomiędzy komputerem a ścianą pozostawić 

nieco miejsca w celu zapewnienia odpowiedniej cyrkulacji powietrza. 
Pomyślmy również o tym, że monitor komputera emituje sporo ciepła, dlatego 
nie należy przykrywać otworów wentylacyjnych w jego obudowie. Aby 
podłączyć do sieci komputer, monitor i drukarkę, w pobliżu biurka muszą się 
znaleźć co najmniej trzy gniazdka (lub przedłużacz z rozgałęźnikiem). 
Natomiast pod monitor przyda się stabilny stół, najlepiej z szufladą na 
dyskietki, instrukcje obsługi i inne akcesoria. 

Zwracamy też uwagę na odpowiednią wysokość, na jakiej powinien znaleźć 
się monitor: wysokość środka ekranu powinna odpowiadać wysokości, na 
której znajduje się nasza broda. Do tego przechylamy monitor nieco do tyłu. 
Monitory podłączane do komputerów typu desktop znajdują się zwykle nieco 
za wysoko, kiedy postawimy je na obudowie komputera, najlepiej więc 
umieścić obudowę komputera obok monitora. 


Spróbujmy trzymać ręce poziomo — podczas Na ekranie monitora mogą się pojawić refleksy światła 
pisania dłonie nie powinny być ani skierowane — na przykład pochodzącego od lampy czy okna. Odbicia 
do góry, ani w dół. Ważna jest przy tym takie skutecznie przeszkadzają w pracy, niebezpiecznie 
odpowiednia wysokość stołu, gwarantująca nadwerężając nasze oczy. Czasem wystarczy niewielkie 
zachowanie wygodnej i luźnej pozycji. przesunięcie monitora lub choćby założenie żaluzji, by 


znacznie poprawić czystość obrazu. 


Nie przesuwamy klawiatury na sam brzeg 
stołu, aby zachować miejsce dla rąk, które 
od czasu do czasu muszą odpocząć. Jeśli 
mamy problemy ze stawami śródręcza, 
możemy się zaopatrzyć w odpowiednią 
podkładkę, odciążającą dłonie 
podczas pisania. 


Krzesło powinno posiadać regulację 
wysokości i odpowiednie oparcie, 
odciążające nasze kręgi. 


Zwracamy też uwagę na zachowanie 
dostatecznej ilości miejsca pod 
stołem, aby zapewnić sobie wygodną 
pozycję i od czasu do czasu móc ją 
zmienić. Zachowywanie wciąż tej 
samej pozycji może prowadzić do 
powstawania skurczów. 


Jeśli nie możemy płasko postawić stóp 
na podłodze, należy zaopatrzyć się 
w odpowiednią podkładkę pod stopy 
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"w domu 


— 


Żeby nie męczyć wzroku, twarz użytkownika powinna znajdować się 
w odległości ok. 50 cm od ekranu monitora. Dodatkowo, od czasu do czasu 
możemy spojrzeć gdzieś w dal, rozluźniając napięte mięśnie oczu. 

W pokoju, w którym pracujemy z komputerem, powinniśmy się zatroszczyć 
o odpowiednie oświetlenie. Trzeba zwrócić uwagę, by monitor nie znalazł się 
naprzeciwko ostrego światła lub okna. Światło odbija się wówczas 
na ekranie monitora, co zmusza do niepotrzebnego wytężania wzroku. 

W celu osłabienia szkodliwego wpływu siedzącego trybu pracy przy 
komputerze, należy zachować odpowiednią pozycję. Najlepiej jest siedzieć 
prosto i trzymać ręce w takiej pozycji, by łokcie znajdowały się na tej 
samej wysokości co klawiatura. Wystarczającą wygodę podczas siedzenia, 
trwającego nawet kilka godzin, gwarantują specjalne krzesła biurowe 

o regulowanej wysokości. O odpowiednim dopasowaniu 

wysokości krzesła i ustawieniu monitora 
należy też pamiętać, kiedy przed 
komputerem sadzamy dziecko. 


Lista zakupów: akcesoria 
Przy zakupie komputera warto się 
zastanowić, czy w miejscu pracy nie będą 
nam potrzebne rozmaite akcesoria: 


© Meble: stół, krzesło z regulacją wysokości, lampka 

© Pojemniki: na dyskietki, na CD-ROM-y, pudełka na pojedyncze krążki CD 

e Artykuły biurowe: papier, koperty, czyste dyskietki, taśma do drukarki lub 
naboje z tuszem do drukarki atramentowej 

© Środki czystości: zestaw do czyszczenia klawiatury, dyskietka 
czyszcząca, miękka szmatka do monitora 

© Inne: podkładka pod mysz, podkładka pod nadgarstki, kosz 
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Uruchamianie 


o włączeniu komputera na ekranie pojawi się jedynie kilka linijek 
tekstu. Komputer sygnalizuje tym samym, że wykonuje właśnie test 
wszystkich urządzeń. Stąd bierze się odgłos pracy twardego dysku 

i napędu dyskietek. 

Jeśli wszystko jest w porządku, rozpoczyna się ładowanie systemu operacyjne- 
go z twardego dysku do pamięci operacyjnej. Wykonywane są przy tym polecenia 
zawarte w plikach AUTOEXEC.BAT i CONFIG.SYS. Na koniec uruchamiany 
jest system Windows. Równocześnie dokonywana jest też kontrola stanu drukar- 
ki, co możemy poznać po miganiu diod kontrolnych na jej panelu sterowania. 
Kiedy pojawi się ekran Windows komputer jest gotowy do pracy. 


Wyłączamy komputer 
Zanim wyłączymy komputer musimy zakończyć działanie wszystkich urucho- 
mionych programów. Gdy na ekranie pojawi się napis „Można teraz bezpiecznie 
wyłączyć komputer” upewniamy się, czy w napędach nie pozostawiliśmy żadne- 
go dysku, a następnie wyłączamy sprzęt. z i 

Aby zakończyć pracę z Windows, z menu Start 
wybieramy polecenie Zamknij system. Pojawi się 
wówczas okno dialogowe, w którym zaznaczamy 
opcję Zakończyć pracę komputera i klikamy przy- 
cisk OK. Nigdy nie wyłączamy komputera przed 
całkowitym zamknięciem wszystkich programów 
i samego Windows. W przeciwnym razie możemy 
utracić ważne dane lub poważnie naruszyć stabilność systemu. 


Gdy komputer „zawiesi się” 

Może się zdarzyć, że komputer przestanie reagować na jakiekolwiek operacje 
wykonywane przez użytkownika. W takim wypadku mówi się o „zawieszeniu 
systemu”. Często jedynym wyjściem pozostaje wyłączenie całego urządzenia. 
Ale uwaga: nie zawsze brak reakcji komputera oznacza, że nastąpiło jego za- 
wieszenie — od czasu do czasu może być zajęty do takiego stopnia, że nie jest 
w stanie natychmiast odpowiedzieć na nasze sygnały. Na przykład wskaźnik 
myszy w postaci klepsydry oznacza, że właśnie trwa wykonywanie jakiejś 
skomplikowanej operacji i trzeba chwilę odczekać. 

Jeśli przez dłuższy czas nic się nie będzie działo, może to oznaczać, 
że zawiesił się tylko jeden program. Trzeba wtedy wcisnąć jednocześnie trzy 
klawisze: [Ctrl], [Alt] i [Delete]. Na ekranie zostanie wyświetlone okno dialo- 
gowe podające informację o tym, który program zawiesił się. W oknie mamy 
też opcję zamykającą źle działający program — tracimy jednak przy tym 
wszystkie informacje, które wcześniej nie zostały zapisane na dysk. 

Po zamknięciu programu możemy kontynuować pracę z Windows. 

Czasem zdarzy się jednak, że nawet użycie wspomnianej kombinacji klawi- 
szy nie przyniesie żadnego efektu. Wówczas pozostaje już tylko przycisk Reset 
znajdujący się na obudowie komputera. Po jego naciśnięciu komputer zacho- 
wuje się jak po ponownym podłączeniu napięcia. Również w tym wypadku 
wszystkie nie zachowane dane przepadają bezpowrotnie. 


Problemy z uruchomieniem komputera | 

Jeśli podczas startu komputer wykryje jakiś błąd, rozlegnie się odpowiedni ( 
sygnał — jeden lub klika dźwięków, a na ekranie pojawi się komunikat o błędzie. 
Najczęściej z urządzeniami wszystko jest w porządku, zaś problem dotyczy jedy- 

nie niedokładnego podłączenia któregoś z przewodów. Gdyby jednak była to 
poważniejsza awaria należy zanotować wszystkie komunikaty wyświetlone na 
ekranie i właśnie nimi kierować się podczas usuwania przyczyny niedomagania. 


Piszemy 


ekst 


ystem Windows nie tylko 

ułatwia obsługę komputera, 

lecz także oferuje kilka nie- 
wielkich programów, dzięki którym 
od razu możemy zabrać się do pracy. 
Jednym z nich jest „WordPad”. Poni- 
żej pokażemy, jak napisać w nim list, 
przybliżając również o kolejny krok 
działanie samego systemu. 

Droga do WordPada prowadzi przez 
menu Start Windows (przycisk na le- 
wym końcu paska zadań). Wybieramy 
(patrz krok 1 na stronie 4) z tego me- 
nu opcje Programy, Akcesoria, a na- 
stępnie klikamy pozycję WordPad. 
Pojawi się nowe okno: obszar roboczy 
WordPada. Jeśli okno będzie zbyt ma- 
łe, możemy je powiększyć, klikając na 
pasku tytułu przycisk El, wówczas 
okno programu zostanie rozciągnięte 
się na cały ekran. 

Na pasku tytułu okna wyświetlana 
jest nazwa programu (WordPad) 
oraz nazwa otwartego w nim pliku. 
Poniżej znajduje się pasek menu 
z sześcioma opcjami, udostępniający 
mi polecenia (instrukcje wykonywane 
przez program), które można wybie- 
rać. Najwięcej miejsca zajmuje sam 
obszar roboczy, w którym wpisywać 
będziemy tekst. 

Po kliknięciu białego obszaru, 

w jego lewym górnym rogu pojawi się 
cienka pionowa kreska — kursor tek- 
stowy. Wszystkie przeprowadzane 
przez program operacje będą dotyczyć 
zawsze tego miejsca, w którym miga 
kursor. 

Nasz list zaczynamy od napisania 
nagłówka w pierwszym wierszu. Po 
wpisaniu tekstu naciskamy klawisz 
Enter, by przejść do następnej linii. 
Następnie naciskamy klawisz Enter 
ponownie, by pomiędzy nagłówkiem, 
a właściwym tekstem listu wstawić 
wolny wiersz. 


Jedną z przydatniejszych funkcji, oferowanych 
przez komputer, jest możliwość edycji tekstu. 


Jak widać, gdy w trakcie pisania 
tekstu dochodzimy do prawego końca 
ekranu, program automatycznie prze- 
nosi nas do kolejnego wiersza. W prze- 
ciwieństwie do maszyny do pisania nie 
musimy więc pamiętać o przesuwaniu 
papieru o kolejną linijkę. Jedynie, kie- 
dy chcemy zacząć pisać od nowego aka- 
pitu, musimy nacisnąć klawisz Enter. 

Po wpisaniu tekstu należy go za- 
chować na dysku (krok 5). Zachowując 
tekst automatycznie tworzymy nowy 
plik, który już pozostanie na twardym 
dysku, a my w każdej chwili będziemy 


mogli do niego sięgnąć. Na koniec za- 
mykamy WordPada, wybierając z me- 
nu Plik polecenie Zakończ. 

Wiemy już, jak w Windows urucho- 
mić wybrany program, jak dopasować 
rozmiar jego okna do własnych po- 
trzeb, wpisać tekst i zapisać go w po- 
staci nowego pliku na dysku. Każdą 
z tych czynności wykonujemy w analo- 
giczny sposób we wszystkich progra- 
mach pracujących w Windows, nieza- 
leżnie od tego, czy służą do edycji tek- 
stu, obróbki grafiki czy też wykonywa- 
nia obliczeń. 


Krok 2 
Tak wygląda okno WordPada po uruchomieniu programu. Pisząc 
list możemy założyć, że biały obszar, w którym wpisujemy tekst, 
to kartka papieru. Czarna pionowa kreska w lewym górnym rogu 
to kursor tekstowy, wskazujący miejsce, w którym będzie się 
pojawiał wpisywany tekst. 


Krok1 
W celu otwarcia WordPada klikamy przycisk Start, znajdujący się 
na pasku zadań. Kiedy menu się rozwinie, przesuwamy pasek 
zaznaczenia do pozycji WordPad. Na ogół w menu startowym 
klikamy pozycję Programy, potem Akcesoria i na końcu WordPad. 


Droga Ciociu! 


„| Dziękuję bardzo za Twój prezent urodzinowy. Sprawiłaś mi tą przepiękną lampą naprawdę wiele 
j| radości, Od ramu ustawiłam ją w przygotowanym dla niej kąciku. 


Krok 4 

Aby zyskać nieco szersze pole widzenia, możemy powiększyć 
obszar okna do rozmiarów całego ekranu. W tym celu klikamy 
przycisk [EJ znajdujących się na prawym końcu paska tytułu 
okna. 


Dokument - wordPad 


Krok 3 A 
Najpierw wpisujemy tekst nagłówka: „Kochana Ciociu!”. 
Następnie dwukrotnie naciskamy klawisz Enter, przechodząc dwa 
wiersze niżej. Teraz możemy przejść do edycji tekstu głównego 
naszego listu. 
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Droga Ciociul 


Dziękuję bardzo za Twój prezent urodzinowy. Sprawiłaś mi tą przepiękną lampą naprawdę wiele 
| radości, Od razu ustawiłam ją w przygotowanym dla niej kąciku.| 


Dokument - WordPad 
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Krok 6 

Po zachowaniu tekstu na dysku możemy zamknąć program. 
Służy do tego polecenie Zakończ. Możemy zrobić to nieco 
szybciej, klikając przycisk el znajdujący się w prawym 

rogu okna. 

Nic się nie stanie, jeśli zapomnimy zachować nasz tekst — 

wyświetlając odpowiednie okno dialogowe przed zamknięciem, 

program sam zapyta, czy nie chcemy tego zrobić. 


Krok 5 

Tekst należy zawsze zachować na dysku. 
Wybieramy do tego opcję Plik, a następnie Zapisz 
jako. Pojawi się po tym okno dialogowe, w którym 
podajemy nazwę zachowywanego pliku. Na koniec 
klikamy przycisk Zapisz. Po wykonaniu tej operacji program 
zamknie okno dialogowe. 


ZASTOSOWANIA 


Niezapomniana 


wycieczka 


omputer może służyć nie tyl- 

ko do pisania listów handlo- 

wych czy obliczania obrotów 
naszej firmy. Równie dobrze potrafi 
pomóc w przygotowaniu małego dro- 
biazgu — zaproszenia, kartki z życze- 
niami czy wreszcie do dokumentowa- 
nia odbytej podróży. W tym ostatnim 
wypadku mógłby to więc być mały 
dziennik wycieczki. Po uzupełnieniu 
go wykonanymi fotografiami i odpo- 
wiednimi komentarzami przypominał- 
by czar przeżytych chwil. Nic trudne- 
go, a jednak ucieszy każdego, kto brał 
udział w wyprawie. 

Wszystko, czego będziemy potrze- 
bować, to odpowiedni edytor tekstu. 
Musi on obsługiwać także grafikę — 
o ile oczywiście posiadamy skaner, 
przy użyciu którego skopiujemy do 
komputera wykonane podczas podró- 
ży zdjęcia. Jeśli nie mamy skanera, 
będziemy musieli skorzystać z pomo- 
cy znajomych lub firm usługowych. 
W takim przypadku wszystkie zdjęcia 


Dzień pierwszy 


Przyłecieliśmy samolote! 
Chicago, Ilinais, Lot był dh 
dopisywały. Po odprawie ceł 
się do autobusu. Kierowca 
podziwem przyglądaliśmy 
ludzi przelewającym si 
autostradę. Podczas dłut 
krajobrazy. W pojeździe b 
coś zjeść i napić się, gdyż I 
35 stopni Celsjusza. 


to działa! Niektórzy wzt 
niedozwolonym ekspei 
chodzili spuchnięci jak 


Pierwsze wrażenia były 
zaczęliśmy rozmyślać, ct 


Dzień drugi 


Dzień trzeci Od rana zaczęły się pr: 


grupy i rozdał grafiki zat 
Ci, którzy najlepiej znal 
robienia zakupów i nawiz 
Mieszkamy gościnnie 
gryzą nas komary. Ni 
przywiezione z Polski, wię 
prabakki: sok z rośliny wyst 


Rozpoczęły się rejsy. 
kapitan zarządził los 
niesnasek i nieporo 
Wtrakcie pływania oł 
burtą był kłapek s 
ratowniczy i podjęła 
Wiatr sprzyjał — była 
jeziorze sporo łajb, nie 
przestrzeni jest m 
Woda czysta i ciepła. 
kiełbasa, żółty ser, 


Projektujemy na komputerze 
własny dziennik podróży. 


powrócą do nas na dyskietce lub 
CD-ROM-ie zapisane w postaci 
plików graficznych. 

Same fotografie nie powinny być 
jedyną atrakcją pamiętnika. W trak- 
cie podróży zapewne zapisaliśmy 
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Niniejszy tekst został sporządzony w celu zachowania w naszej 
pamięci wspaniałych wspomnień z cudownego obozu, Warto było 
tam pojechać, warto było moknąć w łajbach, cieszyliśmy się, gdy 
jedliśmy naszą ulubioną fasoikę po bretońsku. Zawsze będziemy 
wspominać naszego dowódcę, dzięki któremu obóz doszedł do 
skutku, 


Zachęcamy wszystkich, aby starannie zapoznawali się z ofertami 
lokalnych biur podróży. Na pewno każdy znajdzie coś miłego dla 
siebie. Dobrze spędzone wakacje dają bardzo dużo satysfakcji. 

My nie żałujemy wydanych pieniędzy i źle przespanych nacy. Nie to 
jest najważniejsze. Dla nas liczy się fakt, że poznaliśmy wspaniałe 
okolice, zaprzyjaźniliśmy się z wieloma ludźni, nauczyliśmy się 
wielu rzeczy. Nasze samopoczucia są bardzo dobre, a swoimi 
wrażeniami będziemy dzielić się z dziećmi i wnukami. 


sobie ciekawe spostrzeżenia, które 
pojawią się obok zdjęć w dzienniku. 
Na następnych stronach prezentuje- 
my kolejne kroki, jakie należy wyko- 
nać w celu złożenia całego albumu. 
Naturalnie nie musi to być dziennik 
podróży. W opisany sposób równie do- 
brze można udokumentować dowolne 
święto rodzinne, wykorzystując przy 
tym także stare, czasem zapomniane 
zdjęcia rodziny bądź znajomych. 

Gdy dziennik będzie już gotowy 
możemy przystąpić do jego wydruko- 
wania. Być może nie posiadamy dru- 
karki kolorowej, powinniśmy wtedy 
skorzystać z pomocy znajomych. Po 
wydrukowaniu warto stworzyć kilka 
kopii dziennika. Nawet gdy wszyst- 
kie zdjęcia będą czarno-białe, nasz 
pamiętnik będzie przywracał miłe 
wspomnienia. 


ZASTOSOWANIA 


Krok 1: 
Najpierw przygotowujemy fotografie, by móc je wykorzystać 
w tworzonym projekcie. 


JY Merogot Word - T ks przykładowy doc 
*)EK Edea Mda Wiaw Fumi Haze labek 0] 
Dizlej sjQiv| *|zlalg| o-|ojc> 
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Niniejszy tekst został sporządzony w celu zachowania w naszej 
pamięci wspaniałych wspomnień z cudownego obozu. Warto było 
tam pojechać, warto było moknąć w łajbach, cieszyliśmy się, gdy 
jedliśmy naszą ulubioną fasolkę po bretońsku. Zawsze będziemy 
wspominać naszego dowódcę, dzięki któremu obóz doszedł do 
skutku. 


Zachęcamy wszystkich, aby starannie zapoznawali się z ofertami 
lokalnych blur podróży. Na pewno każdy znajdzie coś miłego dla 
siebie. Dobrze spędzone wakacje dają bardzo dużo satysfakcji. 


WiN FIRST FATE JE FOK 


Krok 3: 

Przechodzimy do formatowania tekstu. 

Przede wszystkim określamy wygląd strony 
(orientacja pionowa czy pozioma, szerokość 
marginesów itd.). W tym celu klikamy w menu 
Plik opcję Ustawienia strony. W wyświetlonym 
okienku znajdziemy wszystkie niezbędne 
ustawienia. Spróbujmy przy tym trochę 
poeksperymentować, ponieważ na razie 

nic jeszcze nie możemy zepsuć. 


Krok 2: 

Korzystając z edytora tekstowego, takiego 
jak Word dla Windows, wpisujemy tekst 
dziennika. Edytor pozwoli również 
umieścić w dokumencie zeskanowane 
fotografie, a następnie je wydrukować. 


W Microsoft Word - Tekst przykładowy. doc 
WYEÓÓ Edycie Widok Wstaw Format Narzędne Label Okno Pomoc . 
EB joje-| alo-| migle(<|z/|u| s 2] te 
deo i. p z|zjują-|efajajs -|-|-| -|=|5|E 
Zapięz [i 
Bgpisz jako. 
Zaplz wizyałko 
WWtatgjwości 
Sza 


| 


BE 
Drukuj Cup 


1 CAWorEssyPCA, NTekst przykładowy.doc 
2FAUSERNAOMEKkałal_97doc.doc 

3 FUSER VAOMEKUFIERDK MRelaunch doc 
4 FNUSERNROMEKNCzazopi doc 
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Niniejszy tekst został sporządzony w celu zachowania w naszej 
pamięci wspaniałych wspomnień z cudownego obozu. Warto było 
tam pojechać, warto było moknąć w łajbach, cieszyliśmy się, gdy 
jedliśmy naszą ulubioną fasolkę po bretońsku. Zawsze będziemy 
wspominać naszego dowódcę, dzięki któremu obóz doszedł do 
skutku. 


Ustawienia strony 


Marginesy | Fozmiar papieru | Źródło papieru 

piesni ||: |imrrer0 

Góry E er = | s 

Dolny: 3 em ik 

Lew 3,5 em a | 

Prawi: 2.5 cm | 
ł 

Ma sprawę: [I cm - | 
| 


Od krawędzi aron mmm | 


Nagłówek: [i „25 cm =] 
fi „ŻE em =] 


Stopka: 
a [7 Marginesy lustrzane 


Pk ca lik Wam Fame Namędm Jabea Okno Pomoc ż RL. 
|olele spie] +|ejelg| =riole-| alo-| mlalelej ej 
funtow zj ace || sejf zj fa z|uj 
Przylecieliśmy samolotem linii PanAm na lotnisko O'Hara w 
Chicago, lllinois. Lot był długi, na szczęście humory 
wszystkim dopisywały. Po odprawie celnej i małym 
śniadaniu zapakowaliśmy się do autobusu. Kierowca 
przewiózł nas przez centrum miasta. Z podziwem 
przyglądaliśmy się wspaniałym wieżowcom i tłumom ludzi 
przelewającym się po ulicach. Później wyjechaliśmy na 
autostradę. Podczas długiej jazdy podziwialiśmy 
zmieniające się krajobrazy. W pojeździe była klimatyzacja i 
barek, więc mogliśmy coś zjeść i napić się, gdyż było 
gorąco L temperatura przekraczała 35 stopni Celsjusza. 


Dzień drugi 


Od rana zaczęły się prace bosmańskie. Kapitan podzielił 
nas na grupy i rozdał grafiki zadań. Dla każdego znalazła 
się jakaś robota. Ci, którzy najlepiej znali język angielski, 


jes Ziem we zh AG | 


Zasłosij: [Do całego dokumentu >] 


ch, aby starannie zapoznawali się z ofertami 
ży. Na pewno każdy znajdzie coś miłego dla 
one wakacje dają bardzo dużo satysfakcji. 


W Wordzie znak myślnika uzyskujemy 

przez naciśnięcie klawisza ze znakiem minus 
na klawiaturze numerycznej przy wciśniętym 
klawiszu Ctrl. 


ZASTOSOWANIA 7 


Wskazówka 2 


A) Microsoft Word - Tekst przykładowy. doc 


 llinois. Lot | Być może w trakcie pracy, w którymś momencie zrobimy 
|. Po odpraw coś nieprawidłowo. Na szczęście bez problemu możemy 
pbusu. a cofnąć wykonaną operację. W tym celu, na przykład 
przyglądaliś po nadaniu nieodpowiedniego formatu strony, z menu 
gras Edycja wybieramy opcję Cofnij Plik Układ strony. 

W pojeździ Tym samym zostanie przywrócony poprzedni stan. 

napić się, g Oczywiście polecenie Cofnij dotyczy wszystkich czynności 


35 Siówa Celsjusza. wykonywanych w Wordzie. 


Dzień drugi 


| wyrazów z menu Narzędzia. 
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ONO INO i w naszej pa- 

Bneclępnejstonie  ( Nastoriepazystj | | Farto było tam 
k 

© Natonienieparzyiej © się, gdy jedli- 


minać naszego dowódcę, dzięki któro obóz doszedł do skutku 


Dzień pierwszy 


8 ZASTOSOWANIA 


y pomysł gdyż uni 


Jeśli Word dla Windows nie jest nam już tak bardzo obcy, zamiast poleceń menu snasek i nieporozumieł 


możemy używać prawego przycisku myszy. Przy formatowaniu akapitu umieszczamy 
w jego obszarze wskaźnik myszy. Klikamy prawym przyciskiem myszy, po czym e pływania obyło się bez 
wyświetli się menu z najważniejszymi w danej chwili opcjami. Warto przyzwyczaić się ko" > 

do tego trybu pracy, gdyż wszystkie czynności będziemy wykonywać znacznie szybciej. 


r 
Sisjej ajale| tmiaigj  -loj>-| ala-|mlaialsjelziajr= w 
| je | gf zj ajzju 


Podzzas dugej jszdy podui. | STER nas komary, Ne ponar 
słynajepsze Środk ochronne 
Przywieziena » Polski, węg łu 
bylcy zaproponovali ham spo. 
sody prabab: zak Z rośliny 
występujące w okalizn 
KONGA: 


NE x] [Pojedyncze 


Tan obrazek na | 
niew naszej pa | | Więkość 


Wówmanie 


nień drugi = = Bi - fooleweji prawej Z] | | 


. || pisuję Wieczorem odbył się kore 
wt szant Kaplan wią 


h 
rów lan ] tyzacja I barek, więc mogliśmy 
coś zjeść i napić się, gdyż było 
gorąco - temperatura przekra- 
czała 35 stopni Celsjusza. 


soby prababki: sok z rośliny 
występującej w okolicznych la- 
sach. O dziwo, to działa! Nie- 
którzy wzdragali się przed pod- 
dawaniem się, jak to nazwali, nie- 
dozwolonym eksperymentom me- 
dycznym, więc następnego dnia 
chodzili spuchnięci jak banie. 
Rozpoczęły się rejsy. Chętnych 
do wypłynięcia było wielu, więc 
kapitan zarządził losowanie. Był 
to dobry pomysł, gdyż uniknęli- 
śmy niesnasek | nieporozumień. 


W trakcie pływania obyło się bez 
wypadków. Jedynym obiektem za 
burtą był klapek sternika. Załoga 
wykonała szybki manewr ratowni- 
czy | podjęła zgubę w rekordowo 
krótkim czasie 17 sekund. Wiatr 
sprzyjał —- była dwójka w pory- 
Dzień drugi wach dochodząca do trójki. Na 
jeziorze sporo łajb, nie przeszka- 


Może się zdarzyć, że oryginalny format wstawionej grafiki nie 
będzie zbyt dobrze pasował do układu strony. Jeżeli, tak jak 
w naszym przykładzie, obrazek będzie zbyt wysoki, możemy 
go nieco przyciąć. W tym celu z menu Format wybieramy 
opcję Rysunek, po czym w wyświetlonym oknie odpowiednio 
korygujemy rozmiary fotografii. 


Ten obrazek na długo pozosta- 
nie w naszej pamięci 
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Podzcaa. dugi jady pods: 
wniómy znieriakea zę raj. | 9 
krazy W pojeksie była kina | PY 
deca Boską nealiny | Psy s 
'©ok zjeżć | napić się, bye | 

„ akira występującej 
POCE 


Pod rysunkami należy umieścić podpisy. 
Wystarczy, że za każdym razem umieścimy 
kursor tuż za rysunkiem, a następnie 
naciśniemy klawisz Enter. Tym samym 
zostanie utworzony nowy akapit, w którym 
możemy wprowadzić tekst podpisu zdjęcia. 


*Wpomniania z obozu żegiarekiego „Canada 1986" 


gorąpo — temperatura przeka: 
Szała 36 stopni Celajusza. 


is dziłaj e. 


eznym, wąs 1 
Sho spuchriąd ak 
Rozpoczęty się. tasy, Chętnych 


Ten obrażał na długo pozosta: 
nia w naszej pamięci 


sprzylt — była duóka wm pony 
wach dochodząca do Mi. Na 
Jez 


Oziań pierwszy 


ań Dix lakdago 


Przylecialimy sanelstem liil Panam rm letnisko O'Huraw Chiea 
e, inola. Lot by długi, na szczęście humory wszystki m deplsy. 
ły, Po odprawie sainaj I małym śniadaniu zapakowalk my się do 
auaobusu. Kiaroy£a przewótł raz praaz cartrum miasta. 2 pod. 
Wam przygłądalikny się wspaniałym wieżoweem I ilumom, lud 
przelewającym się po uleach, Później wyjechaliśmy na autostrad. 


Krok 9: 

Przed wydrukowaniem gotowego projektu zawsze należy 
dokładnie sprawdzić ogólny wygląd poszczególnych stron. 
W tym celu wybieramy widok „dwie strony”. 


kupów | nawiązywania kootake 
tów z. miejscową, Iuśnekcią, 4 
Mieszkamy gościnwie na małym | alnę | zaproponował zażpiawa 
ransho wiród drzew. Hiestety, | nia -Kar 


//gotowanie 


K h " Internet pozwala znaleźć przepisy na 
u n ld proste posiłki oraz wykwintne dania. 


otowanie może być obo- 


7 


inne zaś zainteresują wszystkich 


bardziej szczegółowymi informacja- 
| wiązkiem lub przyjemno- _ szukających informacji o posiłkach mi niż tylko rozmową z innymi 
ścią, swoistą sztuką lub „z taśmy”, czyli tzw. fast food. 


użytkownikami światowej sieci In- 


lecz zawsze przydadzą się nam 
nowe pomysły bądź zwykłe 
porady w chwilach zwątpie- 
nia. Internet dostarcza 
ogromną liczbę propozycji. 
Doskonałym miejscem do 
poszukiwań jest Usenet, czyli 
grupy dyskusyjne. Można tu 
wymienić opinie na wszelkie 
tematy związane z gotowa- 
niem, a także znaleźć grupy 
poświęcone przepisom na po- 
trawy. Niektóre miejsca są 
przeznaczone dla wegetarian, 


Jak znaleźć prograr i 


jesteśmy podłączeni do światowej 
mogą znaleźć się np. na dyskietkach 
przynoszonych z pracy bądź 


tylko drogą prowadzącą do celu, 


Większość czytelników jest 
prawdopodobnie zainteresowana 


ternet. Należy więc określić, jaki 
jest preferowany przez nas rodzaj 
kuchni, a następnie odszukać 
odpowiednie przepisy. W In- 
ternecie są setki serwerów, na 
których można odnaleźć roz- 
maite propozycje dań, od bar- 
dzo prostych po szczególnie 
wyrafinowane, wykorzysty- 
wane jedynie przy specjal- 
nych okazjach. 

Dobrym początkiem poszuki- 
wań jest skierowanie pierw- 
szych kroków do serwerów 


Evaluate Our Products 


Please Feel Free To 


wielkich supermarketów, jak 


INTERNET 


Sainsbury s czy Tesco. Dysponują 
one zbiorem receptur opartych na 
produktach spożywczych, które 
można tam nabyć. Takie wyszuki- 
wanie przyda się osobom lubiącym 
komponować posiłki na bazie po- 
siadanych składników. Zwolennicy 
ostrych przypraw nie mogą narze- 


loma praktycznymi informacjami 
o przyprawach dodawanych do 
potraw. Wizyta pod tym adresem 
nie będzie stratą czasu, gdyż po- 
zwoli wzbogacić własne przepisy 
nowymi, ciekawymi pomysłami. 
Zdarza się, że oczekujemy go- 
ści, nie mamy zaś pomysłu na po- 
częstunek ani czasu na wyj- 


TE3CO 
BAD 


PMILEIOD 


J Briliant Basics 

J A Orienta-style marinade of 

| ro glgor, honsy, Kal Sin ishes- tam beaty stows to 
| sauce, vinagar end shaty ls bright fresh eslads, In thle 

| used to flavour pork tendaroln _recipe the 6auce is mada rom 

| before roasting, The remaining  ctuahod black olwos 


u Gomino | matlnada makse a delicious 
ieon | sauce 


p: | k ję 
Sum | 
a sę ED 

wu | 8 | 


Chefs Club Spociał Foatura 
| The eountry's favourite fish Lusclously rich and molet 
| dosnt alwaye need ta be serwed chocolate cake layore sandwich 
—-, | degprfiedwih chips. Partnered a eroamy tut fling = al topped 
IESCO gońw | wthatich ndwina sauee, of with a chocolate and 
| together with same erisply fed - Golntreau ieing, 
| bacon, mushroorns and 
| caramelised shalots, this 
| exoallent Tsh makas'a warm 
J nd satiotylna dish. 


30 Minute Moals 
"Whole olves improve many 


Best of British 


Simpte Sweets 


Warm yourself up with our 
wrondarfly simple recips fr a 
traditional Lancashire Hot Pot. 


Fiufts, such as apples and 
apricote, pently cookod and 
splced with cinnarnon, go 
wondarfuiy wall with pańcakes. 


ście do sklepu. Ratunek znaj- 
duje się w nieprzebranych za- 
sobach Internetu. Wśród wie- 
lu kulinarnych przepisów są 

między innymi porady dla po- 
siadaczy kuchenek mikrofalo- 
wych. Po połączeniu się z ser- 
werem Fresh Food Company 
wystarczy wpisać posiadane 


Serwery supermarketów są dobrym miejscem 


na rozpoczęcie poszukiwań 


kać na brak pomysłów, gdyż mają 
do dyspozycji specjalne strony po- 
święcone chili, curry i innym do- 
datkom. BBC zamieszcza recepty 
z serwisu Madhur Jaffrey's 
Flavours of India, natomiast stro- 
na The Curry House zawiera wiele 
odsyłaczy do internetowych serwe- 
rów przeznaczonych dla miłośni- 
ków piekących dań. Kto nie lubi 
gotować, a tylko jeść, może zapo- 
znać się z przewodnikiem po świa- 
towych restauracjach serwujących 
potrawy z wykorzystaniem curry. 
Coraz większą popularnością 
w świecie cieszą się internetowe 
sklepy i restauracje. Serwisy takie 
jak Curry Direct specjalizują się 
w zaopatrywaniu odbiorców w zioła 
i przyprawy stosowane w kuchni 
hinduskiej. Z kolei GetSurfed! jest 
przewodnikiem po londyńskich re- 
stauracjach dysponującym też wie- 


w domu produkty, aby otrzy- 
mać bogatą listę przepisów 
do wykorzystania. 

Dużą popularnością cieszą się 
strony przeznaczone dla wegeta- 
rian. Jednym z najlepszych miejsc 
dla szukających pomocy jest Vege- 
tarian Society. Można tam znaleźć 
odsyłacze do wielu interesują- 


nia lub przyprawy, aby uzyskać 
trudną do ogarnięcia liczbę infor- 
macji. Ponieważ w naszych wę- 
drówkach będziemy zwiedzać 
wiele krajów, z pewnością spotka- 
my się z różnymi jednostkami 
miar i wag. Internet jest siecią 
globalną, nie możemy więc mieć 
pewności, że każdy przepis uda 
się zrealizować w naszych warun- 
kach. Jedną z najlepszych metod 
sprawdzenia, czy nie popełniamy 
błędu przy tworzeniu posiłku, 
jest zapoznanie się ze zbiorem 
najczęściej zadawanych pytań 
wraz z odpowiedziami (FAQ — 
Frequently Asked Questions) 
udostępnianym w grupie dysku- 
syjnej news:rec.food.cooking. 
Gotowanie sprawia niektórym 
ludziom problemy, lecz dzięki do- 
stępowi do Internetu przekonamy 
się, że mamy do dyspozycji potęż- 
ne narzędzie. Obojętne, czy chce- 
my znaleźć receptę na szybką 
i łatwą potrawę, czy też zależy 


cych serwisów WWW oraz arty- 
kuły z własnego magazynu tej 
organizacji. Oczywiście wiele 
miejsca poświęcono przepisom 
kulinarnym i informacjom o ra- 
cjonalnym żywieniu. Innym 
godnym polecenia miejscem jest 
serwis Veggie Heaven zamiesz- 
czający przepisy z jednej z naj- 


WAN 
"Ń 


poczytniejszej w Wielkiej Bry- 
tanii książki kucharskiej dla 
wegetarian. 

Jest jeszcze wiele miejsc, z któ- 
rymi warto byłoby się zapoznać. 
Często wystarczy wprowadzić do 
wyszukiwarki internetowej (ta- 
kiej jak np. AltaVista) nazwę da- 


Internet zawiera wiele przepisów 
wegetariańskich 


nam na wywarciu wielkiego wra- 
żenia na gościach — wystarczy 
uruchomić przeglądarkę interne- 
tową i pozbędziemy się wszelkich 
kłopotów. 


Znajomość języków obcych jest przydatna w różnych sytuacjach. 


Jezyki obce 


Programy komputerowe pomogą nam podbić świat. 


iemal każdy z nas wielo- 

krotnie napotkał na barie- 

rę językową uniemożli- 
wiającą porozumienie się z cudzo- 
ziemcem lub chociażby odczytanie 
instrukcji obsługi ciekawego urzą- 
dzenia. Naukowcy potrzebują języ- 


NS ków obcych przy studiowaniu fa- 


chowej literatury, a dzieci muszą 
znać angielski, aby śmiało zapusz- 
czać się w niezmierzone otchłanie 
Internetu bądź zagłębiać się 

w menu wielu interesujących gier. 
Zdobycze techniki pozwalają opa- 
nować język obcy przy użyciu 
PC-eta. Dzięki głośnikom zapo- 
znamy się z prawidłową wymową 
słów, mikrofon zarejestruje nasz 
głos i porówna go z nagraniem 
wzorcowym, kolorowy monitor wy- 
świetli obrazki lub animacje. 
Wprawdzie programy multimedial- 
ne nie zastąpią żywego kontaktu 
z obcokrajowcami, lecz stanowią 
doskonałe uzupełnienie tradycyj- 
nych metod nauczania. Kombina- 
cje zadań i gier gramatycznych, 
rebusy leksykalne oraz zabawy ze 
słownictwem sprawiają, że nauka 
przestaje być nudna. 

Na polskim rynku dostępnych 
jest wiele programów do nauki ję- 
zyków obcych. Najczęściej bazują 
one na sprawdzonych kursach ję- 
zykowych i efektywnych metodach 
dydaktycznych. Są też między 
nimi różnice. Niektórzy producen- 
ci kładą większy nacisk na ele- 
menty wizualne, inni tworzą wła- 
sne metody szacowania stopnia 
zrozumienia lekcji przez odbiorcę. 


Jedno z ćwiczeń EuroPlus+ Sprachkurs Deutsch 


polega na kojarzeniu wyrażeń. 


Programy mają odmienny zakres 
słownictwa, mogą też być przezna- 
czone dla różnych grup wiekowych 
czy zawodowych. 


EuroPlus+ 


FuroPlus+ to seria programów 
do nauki języków obcych. Obecnie 
w sklepach dostępne są multime- 
dialne podręczniki języka angiel- 
skiego, niemieckiego, fran- 
cuskiego i hiszpańskiego. 


Zum Flughafen. 
Aus Indien. 
I 


lekcje: wprowadzającą, 
rozszerzającą, ćwiczenio- 
wą i powtórzeniową. Za- 
dania użytkownika pole- 
gają na słuchaniu, czyta- 
niu tekstów, odpowiada- 
niu na pytania, poznawa- 
niu i tłumaczeniu słow- 
nictwa, ćwiczeniu grama- 
tyki oraz powtarzaniu po- 
znanego materiału. Prze- 
waga krążka nad książką 
polega na tym, że w do- 
wolnym momencie może- 
my zapoznać się z wymo- 
wą określonego słowa czy 
frazy lub wielokrotnie odegrać se- 
kwencję wideo. Program pozwala 
nagrać własne wypowiedzi i po- 
równać je z wzorcowym głosem 
lektora, co znakomicie ułatwia 
opanowanie prawideł wymowy. 
Zaletą produktów z serii Furo- 
Plus+ jest obszerny zestaw uroz- 
maiconych zadań. Są wśród nich te- 
sty wyboru, ćwiczenia polegające na 
uzupełnianiu wyrażeń, dyktanda 
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Wszystkie mają podobną 
szatę graficzną, sposób ob- 
sługi i rodzaje ćwiczeń. 
Programy są tworzone na 
bazie materiałów zawar- 


a 


tych w książkach uznanych 
wydawnictw. 

Każdy program mieści 
się na dwóch lub trzech 


CD-ROM-ach. Kursy skła- 


dają się z rozdziałów, te zaś 
są podzielone na cztery 


Polecenia i ćwiczenia programu EuroPlus+ Flying 
Colours są rozmieszczone w kilku oknach. 


Wieża Babel 
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CD-ROM 


przeprowadzane przez komputer, 
układanie zdań z dostarczanych 
„klocków” i zagadnienia fonetyczne. 
Teksty do ćwiczeń mogą mieć po- 
stać eseju, dialogu, wywiadu lub ar- 
tykułu. Ich uzupełnieniem są zdję- 
cia, udźwiękowione dialogi i krótkie 
filmy. W razie kłopotów ze zrozu- 
mieniem określonego wyrażenia 
można łatwo odwołać się do wbudo- 
wanego słownika. 


SuperMemo 8 


Ten program nie ogranicza się wy- 
łącznie do prezentacji wiedzy na 
monitorze. Autorzy zdefiniowali 
szereg funkcji poświęconych pro- 
cesom zapamiętywania. Specjalne 
techniki uczenia się pozwalają ob- 
liczać optymalne odstępy między 
powtórkami przerobionego mate- 


_ riału. Zaprzęgnięcie komputera do 


4, Cross Country: Famous monuments 


Szukaj 


Q Famous monuments 


siebie w sześciostop- 


gieacher FUzańdielskk 
lp 


niowej skali. Pro- 


eagle 


gram analizuje zdo- 
bytą wiedzę i wyzna- 


cza sposób oraz czas || pe 
 turkey 


sparrow 


vulture 


jej utrwalania. Po- 
wtórki odbywają się 
w takich terminach, 


Corteet Anewer: 


kiedy informacje są 
już bliskie zapomnie- 
nia. Dewiza autorów 
brzmi „zapomnij 


IF = imi 


o zapominaniu”. 

Efektywna praca 
z programem wymaga regularnego 
włączania komputera przynaj- 
mniej na kwadrans dziennie. Przy 
intensywnej nauce można szybko 
opanować dużą liczbę słów. Musi 
być jednak spełniony dodatkowy 
warunek: nie wolno oszukiwać 
programu, a w szczególności fał- 
szować ocen! 


Ważną rolę podczas nauki z wykorzystaniem programu SuperMemo odgrywa 


grafika i dźwięk. 


kalkulacji czasu przeznaczonego 
na naukę i powtarzanie słownic- 
twa daje w efekcie skrócenie na- 
uki i szybsze przyswajanie zagad- 
nień. Użytkownik też ma wpływ 
na pracę programu. Może tworzyć 
bazę wiedzy, określa także, który 
materiał został przez niego opano- 
wany, a co wymaga jeszcze pracy. 
Wszystko to odbywa się pod dys- 
kretnym nadzorem SuperMemo. 
Materiał przeznaczony do na- 
uki może mieć postać tekstu, 
dźwięku, grafiki i wideo. Przy ty- 
powych ćwiczeniach na zapamięty- 
wanie użytkownik musi podać 
właściwą odpowiedź na zadane py- 
tanie, a następnie ocenić samego 


eTeacher 4.0 


Kolejny produkt do nauki języków 
obcych nosi nazwę eTeacher i jest 
przeznaczony dla osób uczących 
się języka angielskiego. Program 
zawiera ponad 200 ćwiczeń 

o zróżnicowanym stopniu trudno- 
ści, w tym testy gramatyczne, lek- 
sykalne, pisowni i idiomów. Dołą- 
czono także nagrania dźwiękowe — 
lektor odczytuje treść zadania 

i poprawną odpowiedź. 

Ćwiczenia są bardzo urozmaico- 
ne. Można zdecydować się na testy 
polegające na wyborze właściwej 
odpowiedzi spośród kilku wersii, 


eTeacher działa w trybie uczenia lub testowania. 


poćwiczyć uzupełnianie zda i zada- 
wanie pytań czy wreszcie zabawić 
się w tłumacza. Dostępne są dwa 
tryby pracy z komputerem. 

W pierwszym z nich użytkownik 
uczy się, czyli tak długo odpowiada 
na pytanie, aż poda prawidłową 
odpowiedź. W trybie testowym 
każda reakcja jest punktowana — 


nie ma już możliwości zgadywania. i£ń 


Jedna z opcji programu pozwala 
tworzyć własne bazy testów. Wy- 
bieramy odpowiednią kategorię 
(np. tłumaczenia lub test wyboru) 
i wprowadzamy zestawy pytań 
z odpowiedziami. Jest to bardzo 
praktyczny sposób szybkiego opa- 
nowania tych partii materiału, któ- 
re sprawiają nam najwięcej trudno- 
ści. Później zapamiętujemy wpisa- 
ne informacje na dysku twardym, 
aby móc korzystać z nich w przy- 
szłości lub przekazać znajomym. 


W skrócie 


© EuroPlus+ : 
Flying Colours (język angielski) 
Business English (język angielski) 
Sprachkurs Deutsch (język 
niemiecki) 
Mosaique (język francuski) 
Ele (język hiszpański) 
Producent: Young Digital Poland 
Ceny: od 189 zł (jeden poziom) 
do 430 zł (trzy poziomy) 


© SuperMemo 8 
Producent: SuperMemo World 
Cena: od 120 zł 


© eTeacher 4.0 
Producent: Nahlik Soft 
Cena: ok. 98 zł 


Ba 


backslash 

Backslash („V') używany jest 
przez MS-DOS do oddziela- 
nia od siebie katalogów na 
twardym dysku. Katalog 
główny oznaczany jest przez 
„C:V. Jeśli w wierszu poleceń 
po „C:V* podamy przykłado- 
wo „DANEJLISTY”, automa- 
tycznie przejdziemy do pod- 
katalogu LISTY, znajdującego 
się w katalogu DANE. Cały 
zapis w postaci „CADANEI 
LISTY” określany jest mia- 
nem Ścieżki katalogu — w tym 
przypadku katalogu LISTY. 


bajt 

Bajt to jednostka, służąca 

do mierzenia ilości informa- 
cji. Jednostką informacji mo- 
że być znak jak na przykład 
litera. Jeden bajt składa się 

z 28 (=256) bitów. W jednym 
bajcie możliwe jest więc zapi- 
sanie jednego z 256 znaków. 
W zestawie kodów ASCII 
każdy znak zapisany jest 

w jednym bajcie. 


BASIC 

Skrót pochodzący od „Begin- 
ner's All Purpose Symbolic 
Instruction Code”. BASIC 

to stosunkowo prosty język 
programowania. Korzysta 

on z poleceń odpowiadających 
słowom w języku angielskim. 
Jedna z jego odmian, 
QBASIC, dostarczana jest 
wraz z systemem MS-DOS. 
Używając kilku jego poleceń 
bez większego trudu możemy 
napisać własny program. 


BAT lub plik wsadowy 
Trzy litery „BAT” tworzą 
wspólnie rozszerzenie 

dla nazwy plików zawierają- 
cych polecenia wsadowe, 
zapisane w formacie teksto- 
wym — jak na przykład 
AUTOEXEC.BAT. Pliki tego 
typu zawierają ciąg poleceń 
DOS-owych i innych instruk- 
cji sterujących, które mają 
być stosunkowo często wyko- 
nywane. Główna zaleta 


korzystania z plików wsado- 
wych polega na tym, że pod- 
czas jednego wywołania wy- 
konywany jest kolejno szereg 
instrukcji, dzięki czemu uwol- 
nieni jesteśmy od kolejnego 
uruchamiania ich poprzez 
wpisywanie w linii komend. 
Zamiast tego wystarczy wpi- 
sać w tej linii nazwę pliku — 

i to bez podawania rozszerze- 
nia „BAT”, a wszystkie 
zawarte w nim polecenia 


i instrukcje zostaną wykona- 
ne automatycznie. Jeśli chce- 
my zobaczyć listę wszystkich 
plików wsadowych, znajdują- 
cych się w wybranym katalo- 
gu, wystarczy, że wpiszemy 
polecenie: DIR *.BAT. Z dru- 
giej strony możemy do tego 
użyć Eksploratora, w którym 
przy wyszukiwaniu podajemy 
wszystkie pliki z rozszerze- 
niem „BAT”. Natomiast 

do wyświetlenia zawartości 
plików wsadowych możemy 
użyć DOS-owego polecenia 
TYPE. Jeśli jednak pracuje- 
my w Windows — z plikami 
wsadowymi nie będziemy 
mieli zbyt wiele do czynienia. 


baza danych 

Program, za pomocą którego 
możemy zarządzać danymi. 
Mogą to być zarówno dane 


adresowe, osobiste, jak i in- 
formacje na temat dysku 
twardego czy zbioru znacz- 
ków pocztowych. Dane takie 
zapisywane są w postaci jed- 
nego pliku o odpowiedniej 
strukturze. Poszczególne po- 
zycje bazy danych nazywane 
są rekordami. Składają się 
one z pól — jeśli nasza baza 
będzie zawierać dane adreso- 
we, każdy jej rekord będzie 
się musiał składać z nazwi- 
ska, imienia, adresu, a cza- 
sem i numeru telefonu danej 
osoby. W takim wypadku każ- 
da z tych informacji — imię, 
nazwisko, adres, numer tele- 
fonu — znajdzie się w oddziel- 
nym polu. Bazy danych po- 
siadają tę zaletę, iż pozwalają 
na sortowanie wszystkich da- 
nych według dowolnie zdefi- 
niowanych kryteriów. Dzięki 
temu możemy na przykład 
ułożyć wszystkie rekordy 
zgodnie z kolejnością alfabe- 
tyczną nazwisk lub kodów 
pocztowych. 


Be 


beta wersja 

Próbna wersja programu 
przeznaczonego do testowa- 
nia w celu wykrycia wszel- 
kich ewentualnych błędów. 
Dlatego praca z programami 
w wersji beta nie jest raczej 
zalecana, ponieważ ryzykuje- 
my w takim wypadku zawie- 
szenie komputera, nie mó- 
wiąc już o utracie danych. In- 
formacje na temat wersji be- 
ta pojawiają się zawsze 

w czasopismach informatycz- 
nych, obwieszczających poja- 
wienie się kolejnych wersji 
programów. 


bezpieczeństwa kopia 
Kopie bezpieczeństwa to du- 
plikaty plików — najczęściej 
tworzone na dyskietkach, 
drugim twardym dysku, ta- 
śmie streamera, płycie CD- 
-ROM lub dysku typu ZIP 
Każdy, komu choć raz zda- 
rzyło się utracić dane, wie 
dobrze, jak ważne są kopie 


SŁOWNIK POJĘĆ 


bezpieczeństwa. W przypad- 
ku defektu nośnika zawiera- 
jącego oryginały, zawsze 
można sięgnąć do zapaso- 
wych kopii. 


Bi 


binarny system 

System liczbowy bazujący na 
dwóch wartościach: zero i je- 
den (prąd płynie lub nie pły- 
nie). Komputery są w stanie 
przetwarzać dane opierając 
się wyłącznie na tym syste- 
mie. Natomiast konwersja 
danych do postaci binarnej 
odbywa się automatycznie. 


BIOS 

Akronim od „Basic Input 
Output System”. BIOS steru- 
je współpracą wszystkich 
podstawowych funkcji kom- 
putera z systemem operacyj- 
nym. Troszczy się między in- 
nymi o to, by sygnały wycho- 
dzące z klawiatury przetwa- 
rzane były do postaci zrozu- 
miałej dla procesora. BIOS 
posiada własną, choć niewiel- 
ką pamięć, w której zapisane 
są informacje na temat daty, 
czasu oraz dane na temat 
wszystkich urządzeń zainsta- 
lowanych w komputerze. 

Po uruchomieniu komputer 
wyświetla informację na te- 
mat kombinacji klawiszy, za 
pomocą której możliwe jest 
wywołanie ustawień BIOS-u. 
Najczęściej jest to klawisz 
Delete lub kombinacja 
Ctrl+AIt+Esc. Po wejściu 

do BIOS-u możliwe jest doko- 
nywanie różnych modyfikacji, 
na przykład takich jak skon- 
figurowanie nowo zainstalo- 
wanego dysku twardego. 
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